Guatemala, 31 de octubre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo con el propésito de presentarle mi informe de
las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 1243-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
68-2017 correspondiente al mes de octubre de 2017, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando Factura Serie B nimero 128.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de
actividades realizadas por el personal de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion;

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para supervision aleatoria del
personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacion con base al
reglamento organico interno;

c) Brindar apoyo en el desarrollo de reportes especificos del personal
supervisado para tomar las medidas correspondientes al renglon
administrativo en que se encuentran;

d) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



Resultados obtenidos:

a) Se apoyo en la toma de fotografias del nuevo personal y en la elaboracion
de gafetes del personal, de los distintos renglones presupuestarios que

fueron solicitados.

b) Se apoyo6 en la propuesta del nuevo control de vacaciones, adjuntando
propuesta del caso, la cual fue autorizacién e incluye la constancia de retorno
de vacaciones asi mismo la nueva solicitud de goce de vacaciones.

c) Se apoyo en la elaboracién de las boletas de autorizacion de vacaciones.

d) Se apoyo en la recepcion de las programaciones de vacaciones para el
presente ano 2017.

e) Se apoy6d en informar a las jefaturas solicitantes el estatus de sus
trabajadores, los dias de vacaciones pendientes por gozar.

Otras solicitadas por la Delegada de Recursos Humanos.
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